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§1 企业用户账号注册及登录（企业操作）

§1.1 企业用户账号注册流程

(1) 注册操作流程:
· 进入系统首页面，如图1.1.1（西藏地址：http://www.xzggjyzpw.com:11012/，根据需求如图点击右上角切换地市，建议使用谷歌浏览器）。
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图1.1.1
· 点击首页面中的“注册”，进入注册页面，如图1.1.2。

[image: image2.png]:‘ BR BEER | KEYER s SR, AEE | FHRITE Bl

== AR SRR





图1.1.2
· 填写用户名和设置密码点击‘我是企业’，进入基本信息如图1.1.3
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图1.1.3

· 填写单位名称和统一社会信用代码，勾选接收用户服务协议，点击注册，成功后进入进入提交认证信息审核页面，如图1.14
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图1.14

(2) 带红*的必填，上传的材料都必须是图片委托书右下角有模板下载。材料上传完成后点击提交认证。后台审核通过进入企业中心完善信息，如图1.15
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图1.15
·   完善公司主页信息，可以添加图片，可以文字简述
· 点击招聘职位可以查看发布的职位
§1.2 发布岗位

(1)发布岗位操作流程：

· 点击职位管理，页面如图1.2.1、1.2.2
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图1.2.1
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图1.2.2

· 带红*的内容必填
· 最后点击发布此岗位就被发布了
(3) 发布岗位后会出现你发布岗位的信息，如图1.2.3
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图1.2.3

· 发布的岗位信息页面中，可以点击编辑，刷新，下线以及删除、
· 待后台审核通过，此岗位才是正式发布成功
§1.3 简历管理

(1) 操作流程：点击简历管理，出现页面如图1.3.1。
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图1.3.1

· 简历管理里面可以查看求职人员投递到公司的简历，可以根据条件筛选简历

· 求职人选不符合条件的或者不录用的，勾选，点击回绝，就拒接求职人员简历

· 收到的简历符合要求就发送邀请函

· 在左边的我收到的简历，里面可以查看已发邀请函，待筛选简历，已安排面试，不合适简历，已收藏简历

§1.4 模板设置

(1) 操作流程，点击模板设置，可以设置邀请函模板和拒绝模板，如图1.4.1
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图1.4.1
· 点击添加模板，填写模板内容

· 模板有邀请模板和拒绝模板，填写完成直接点击保存

§1.5 现场招聘会

(1) 操作流程：可根据下方招聘会栏选择的招聘会或者点击更多去搜索招聘会，页面如图1.5.1
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图1.5.1

(2) 选择完后点击预约展位，可选择适合的展位进行预约，如图1.5.2
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图1.5.2

(3) 预约完成后，可在企业中心查看展位申请的情况，如图1.5.3
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图1.5.3

· 可以查看申请的招聘会，查看状态

· 招聘会详情，预约详情，以及进行的状态，后面可以操作

§1.6 网络招聘会
(1) 操作流程：点击网络招聘会页面如图1.6.1
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图1.6.1
· 可以查看已经进行的招聘会，已经预约的招聘会
· 还可以查看其他感兴趣的招聘会
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